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Ain Chock

FACULTE DES SCIENCES JURIDIQUES,
ECONOMIQUES ET SOCIALES AIN CHOCK
UNIVERSITE HASSAN Il DE CASABLANCA

Informatique de Gestion

‘ Cours + Ateliers ]

Filiere : Sciences économiques et gestion - Informatique de gestion

“Session de printemps”
Année Universitaire : 2019-2020

Ain Chock

H"; I FSJES Informatique de gestion

- Objectifs pédagogiques

- Maitriser et exploiter méthodologiquement les fonctionnalités
d'Excel

- Pouvoir réaliser des calculs et utiliser les fonctions statistiques
- Gérer les données sous Excel
- Découvrir les fonctions magiques d’Excel

- Réaliser des graphiques plus poussés
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Ain Chock

FACULTE DES SCIENCES JURIDIQUES,
ECONOMIQUES ET SOCIALES AIN CHOCK
UNIVERSITE HASSAN Il DE CASABLANCA

MICROSOFT EXCEL : PARTIE |

Microsoft”
Excel 2016

Filiere : Sciences économiques et gestion - Informatique de gestion
“Session de printemps”
Année Universitaire : 2019-2020

Microsoft Excel 2016 : Partie | | [5] Procramme

Les fonctions fondamentales d’Excel
Créer un tableau et ouvrir un tableau existant
Enregistrer, imprimer un document, un tableau ou un graphique
Se déplacer et sélectionner dans un tableau une cellule
Modifier le contenu des cellules et enregistrer

Concevoir un tableau simple sur Excel
Insérer, supprimer des lignes, des colonnes et des cellules
Mettre en page et utiliser I'apergu et les options d'impression
Ajouter, supprimer, renommer, Copier ou déplacer une feuille
Présenter un tableau sans calcul sur Excel

Mettre en forme les caracteres et les cellules

Modifier la largeur des colonnes et la hauteur des lignes
Changer le format des nombres et des dates

Utiliser les formats automatiques

Manipuler les données dans un tableau Excel

Elaborer un tableau comportant des fonctions et formules des calculs simples
Obtenir un calcul instantané (somme, addition, multiplication ou soustraction)
Utiliser les fonctions conditionnelles (Fonction SI et Sl imbriqués)

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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Microsoft Excel 2016 : Introduction

Un Tableur ( ou chiffrier électronique) est un logiciel permettant
de manipuler des données et d’effectuer automatiquement des
calculs sur des nombres stockés dans un tableau.

Il est ainsi possible d’automatiser des calculs complexes mettant en
jeu un grand nombre de parameétres en créant des tableaux appelés
Feuilles de calcul.

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Microsoft Excel 2016 : Partie |

Présentation d’Excel 2016
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Présentation d’Excel 2016

1. Démarrer Excel 2016

Pour lancer Excel, cliquez sur Démarrer, tapez Excel, puis cliquez sur Excel 2016

? - o x
Excel Connectez-vous pour tirer pleinement parti d'Office
Plus d'infos

Rechercher des modéles en ligne o

Récent

Recherches suggérées: Professionnel  Personnel  Listes  Gestion financidre
Epinglé Education Joumaux  Planificateurs et dispositifs de suivi

Epinglez les fichiers de votre choix pour les retrouver facilement plus
tard, Cliquez sur licéne d'épingle qui s'affiche lorsq

Aujourd hui

i
les rubriques budgétaires 2z
B 3 .
: Suivez
5 -
- le guide !
Classeur2 7

Bureau Nouveau classeur § Bienvenue dans Excel

Formation Continue -Situati
Bureau

La semaine demiére

Commande1
Bureau » Formation Excel Avancé
Tirez un
Créez votre premier meilleur parti des
(@ Ouvrir d’autres classeurs tableau crolse Tableaux croisés
AvinaraiAiA A iae

Informatique de gestion S4 / 20

Présentation d’Excel 2016

Excel 2016 s’affiche

= Classeur] - Excel Connexion cal

o

D Ditesle- 0 Partager

LT 4 i e Standard - || EZ;Mise en forme conditionnelle~ = Insérer ~ pORE-L 2%
[ 2 - L7+ 94 w0 [ Mettre sous forme de tableau~ (£ Supprimer = [4] = -
Coller e | 8 L8 = |50 | &1-A + | emsm | e | pirs [ i) - i -~ P
5 = 9 8 8 17 Styles de cellules &1 Format 4
Presse-papl.. Police 5 Alignement 5 Nembre 1 Styles Cellules Edition |~
AL - 5 v
A B € D E F G H 1 ] K -
 —
2
3
4
5
5
7
g
3
10
1
12
13
14
15 >
Feuill ® [1 | 3
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Présentation d’Excel 2016

2. Fermer Excel .
Cliquez sur le bouton de fermeture en haut a droite \

~

Classeur] - Excel Connesion 7 - o " x
e [nformations
Nouveals
Proteger le classeur Propriétés -
b Contrélez les types de Taille Pas encore enregistré
Protéger le maodifications que les
Enregistrer classeur - utilisateurs peuvent apporter & Titre Ajouter un titre
- ceclasseur. Mots-clés Ajouter un mot-clé
Entegistrer sous Catégories Ajouter une catégarie

Enreetinco Inspecter le classeur
format Adobe Avant de publier ce fichier,

PDF Véifier labsence | nloubliez pas quiil contient les Demiére modification
de problémes - informations suivantes :

Dates associées

Création Aujourd’hui, 11:41
Nom de 'auteur et

chérmin d'accisabeall Derniére impression

Imprimer =
Personnes associées
Prateatr Bj Gerer le classeur e E—
S b 7] Toutes les modifications L
rer = ,
ity classeur ~ ont éie enregistrecs, Ajouter un auteur
i Dermiére modification par  Pas encore enregistre
ublier
Afficher toutes les propriétés
e P Options d'affichage
] A icintaie S

Informatique de gesti
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3. Description générale du Classeur Barre de menu

H : Classeur] - Excel Connesion - m}

Fichier [WUSHNEIl Insertion Miseenpage Formules Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivat 0O Ditesle- [ Partager

ﬂ-D % P Standard  ~ || BZ)Mise en forme conditionnelle~ 2 Insérer ~ SIEICL B
E By - B2+ 94 oo | [ Mettre sous forme de tableau~ | % Supprimer ~ | [T]+ £+

. ¥ Bl s A 7 styles de cellules ~ {1 Format v & -
Presse-papi.. Police m Alignement % Nombre Styles Cellules Edition "~
AL - £ v

A B G f D E F G H | K |

l ] / ,
5 i Barre d’outils
s Barre de formules
4
5
6
. Feuille de calcul
9
10
11
12
13 Onglets de la feuille de calcul
14
15 =

FE‘I{ ® [«] >
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Présentation d’Excel 2016

4. Personnaliser la barre d’acces rapide

Cliquez bouton droit sur I'icéne Personnaliser la barre
d’acces rapide

_

Accueil sonnafiser la barre d'outils Accés rapide X
=, Mouvedu E
T Ca - 8
Quwrir =
Ldlles Enregistrer -
Presse-papi. & Envoyer par courrier e
La vous pouvez ajouter d’autres 7 Impession rapide
option a la barre d’acces rapide Apergu et impression
| A g Orthographe I ‘H
I pr——
2 —
v Rétablir
3
4 Ordre croissant
5 Ordre décroissant
6 Mode tactile/souris
L Autres commandes...
8
e Afficher en dessous du ruban
10
Informatique de gestion S4 / 2019-2020 11
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5. Description de la barre de menu

Accueil : C’est 'onglet qui va vous permettre d’effectuer la mise en forme, I'insertion des cellules et
la recherche ..

Fichier [EYSSNGIN Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivot © Dites-le O Partager

-T ES il Standard  ~ | Eiz Mise en forme conditionnelle~ = Insérer = PR B
h E=Rd 2 . 94 000 [ Mettre sous forme de tableau~ | 5 Supprimer ~ | [3]+ £ -
Caller 6 I 5~ 5 & :
% = %6 <8 [57 Styles de cellules - [ Format - & -
Presse-papi.. s Palice ) Alignement 5 Mombre & Styles Cellules Edition

~

Insertion : Il permet 'insertion des tableaux, de graphiques ou des tableaux croisés dynamique.

Fichier  Accueil WIS Mise en page  Formules Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT Power Pivot ‘Q Dites-le- ‘;jr Partager

8| ® 3 5 D2 i = & |4l e
7 e T 1 [ =)
Tableaux lllustrations Compléments  Graphiques ' . L Graphique croisé 3D Graphiques Filtres  |jen Texte Symboles
= d x recommandés B~ L~ dynamique - Maps~  sparkline~ - > =
Graphigues % Présentations Liens =

Pr. BALAR Khalid
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Présentation d’Excel 2016

Mise en page : Cet onglet permet de configurer la feuille de calcul pour 'impression.

Fichier Accueil Insertion USSR Formules Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivot O Dites-le- ) Partager

rb[]r\entat\on' = ﬁ\jrgaur: Automatiqu ~ B Quadrillage En-tétes I‘_I
]E Taille = = Arrigre-plan E DHauteur: Automatiqu ~ Afficher Afficher E
Marges e - Feuille de Organiser
 [&zoneimpr~  [E Imprimer lestires & Echelle:  100% droite @ gauche [ imprirner [ Imprimer -
Thémes Mise en page r Mise & I'échelle IF] Options de la feuille de calcul F] ~

Formules : Cet onglet donne accés aux différentes formules.

Fichier Accueil Insertion Miscen page R TUNEl Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivot O Ditesle- 3 Partager

fx 2 Sommeautomatique * |H Logique~ | - GZIDéfinirunnom ~ | ¥:° Repérer les antécédents 7] ’_|
==

]
ik Récent&' Texte v IQ hd o T D:E Repérer les dépendants @ x Fandt o i
nsérer une ionnaire = enétre  Options de
Eometian |E Financier ~ |2 pateHeure~ |H - denoms £ Depuis sélection 12 Supprimer les fléches ~ (&) Espion abenl B
Bibliothéque de fonctions Noms définis Vérification des formules Caleul -
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Données : Il permet de réaliser des tris et des filtres sur une base de données Excel ou des calculs
entre feuilles.

Fichier  Accusil Insertion Miseenpage Formules IBIOGEE Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivot 2 Dites-le- 'D+ Partager

B fe B @ el

B Eg E’ [2] Connexions %l@ Y

Données Nouvelle Actualiser 7| Trer  Filtrer Analyse Feuillede Plan
tre- L& A Vo Avancé Sl e
externes = requéte = L tout - 3 * =5 7 B scénarios- prévision T
REcupérer et transformer Connexions Trier et filtrer Outils de données Prévision -

Révision: Il permet de vérifier 'orthographe ou de protéger le classeur et la feuille.

Fichier Accueil Insertion Miseenpage Formules Données [GENEIRMN Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivot O Ditesle- ) Partager

nac
 Orthographe - =D + i
T & | | * | B LD
EEl Dictionnaire des synonymes ! Lo Z

Verifier Recherche  Traduire = Nouveau Protéger rl5 Masquer les entrées
I'accessibilité  intelligente commentaire = i . manuscrites

eérification Accessibilité Apercus Langue Commentaires Entrée manuscrite -
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Présentation d’Excel 2016

Affichage : Grace a cet onglet vous pouvez modifier I'affichage de la feuille de calcul ou de faire
des comparaisons.

Fichier  Accueil Insertion Miseenpage Formules Donndes Révision [Glatl) Développeur Aide ACROBAT PowerPivot 2 Dites-le- (. Partager

= B o
[} Mise en page Barre de formule Q I:‘:) Q £ Nowslle fenétre < F‘E T
i = m’-’; = 3 = Réorganisertout T = il =
lormal Avec sauts (= Ech & oom com sur anger de acros
I0| Personnalisé  [v] Quadrillage [+ En-tétes ™= | g
de page al & la sélection =3 Figer les volets v 01 fendtre - -
Modes d'affichage Afficher Zoom Fenétre Macros ~

Développeur : Cet onglet donne accés a exécuter des macros, utiliser des contréles ActiveX et les
commandes XML

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage ERSRELLLENE Aide ACROBAT  Power Pivot ‘Q Dites-le- ‘;jr Partager

> 1 83 ’ ol = {Ej I § 5% Importer
L ® o) 1 L) 9 it F
{'ﬂ ,,,j Kits d'extension
Visual Macros Compléments Compléments Compléments  Insérer i Source
Basic ! Excel com = t
Code Compléments Contréles XML ~
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Power Pivot : il permet d’afficher et de gérer le modeéle de données, d’ajouter des calculs, d’établir
des relations entre plusieurs tables.

Fichier  Accueil Insertion Miseenpage Formules Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT [EUTREWed O Dites-le- £ Partager

B &

=g o

Gérer Mesures  Indicateursde | Ajouterau madéle | Détecter | Paramétres
- peformanceclés~ | de donndes
Modéle de données Calculs Tables Relations Ll

Aide: Grace a cet onglet vous pouvez lancer I'aide d’Excel et contribuez a I'amélioration de Microsoft
Excel

Fichier ~ Accueil | [nsertion Mise en page | Formules | Données | Révision Affichage Développeur BN ACROBAT | Power Pivot 2 Dites-le- r‘;ir Partager

® ¢ =

Aide Commentaires Afficher la
formation
Aide ~
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Présentation d’Excel 2016

6. Description de la feuille de calcul

A1 - % v
A B C\D E F G H )=

1 I ! Insérer une fonction 7 X - \
2 Recherchez une fondtion : En-tete de COIonnes
3 | Cellule sélectionnée m:zmux;ys‘r::gammtmn de ce que vous voulez fare,
4 Ou sélectionnez une catégorie: Les derniéres utilisées
3 o Sélectionnez une fondtion:
6|~ En-téte de lignes S |
RECHERCHEV
AUIOURDHUI Yo
" solibe Barre de défilement —>
8 gOVENNE
g ‘M_szmms v
1 SOMME.S(plage;critére;somme._plage)

10 Additionne des cellules spécifiées selon un certain critére,
1]
12
]3 Aide sur cette fonction oK Annuler
14| Onglet des feuilles du classeur
15 . . X

Feuil1 O] q 3
prét 8 i o= ] + 100%

Informatique de gestion S4 / 2!
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7. Utilisation de l'aide
j"ﬁ’) o EP
Appuyez sur F1 ou bien cliquez sur

@) Excel - Aide - o X

et vous lancez I'aide d’Excel

DL REN ANE e
Vous pouvez taper un mot clé : exemple PREVISION | revision Jioeae

Résultats pour : « prevision »

PREVISION (PREVISION, fonction)

Remarque : Nous faisons de notre misux pour vous
fournir le contenu d’aide le plus récent aussi
rapidement que possible dans votre langue. Cette
page a été ..

Ajouter une courbe de tendance ou de
moyenne dans un ...

Découvrez comment utiliser des courbes de tendance

afficher sous forme graphique les tendances dans les
graphiques de données et pour aider & analyser les ...

Prévoir les valeurs d'une série

Utilisation de la fonction PREVISION La fonction
PREVISION calcule ou prévoit une valeur capitalisée &
partir de valeurs existantes, La ..

TENDANCE (TENDANCE, fonction)
Remarque : Nous faisons de notre mieux pour vous

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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Microsoft Excel 2016

Fonctions fondamentales d’Excel 2016

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions fondamentales d’Excel

Création d’un nouveau classeur
Enregistrement d’un classeur

Ouvrir un classeur

Ouverture d’un classeur utilisé récemment
Sauvegarde du classeur en cours d'édition
Imprimer une feuille de calcul ou un classeur
Envoyer un classeur par e-mail

Exporter un classeur

W P N o v R W N Re

Publier un document

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020



Les fonctions fondamentales d’Excel
1. Création d’un nouveau classeur
Pour créer un nouveau classeur, vous cliquez sur Bouton office et Nouveau
Classeurl - Excel Connexion ? - [} X
s Nouveau
MNouveau
Ouvrir Rechercher des modéles en ligne ol
B = Recherches suggérées: Professionnel Personnel Listes Gestion financiére Education  Journaux
nregistrer
Planificateurs et dispositifs de suivi
Enregistrer sous -
Enregistrer au A e £
format Adobe L I:!
PDF 2
2 | Créez votre premier
a Suivez e
: @ | el | tableau croisé
e 5 e guiae : dynamique
Partager N(‘;uueauchseur | Neuves clesseur 5 Excel Didacticiel Tableau croisé dyna...
Exporter
Plan de cours hebdomada
Publier PR 2
Tirez un fx I] -
Fermer i) ¢ +1 rlae - i

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions fondamentales d’Excel

1. Création d’un nouveau classeur
Voila, vous avez créer un classeur Excel 2016

Classeur] - Excel Connexion = —
Fichier

'“D &% Calibn &k Standard - 2 Mise en forme conditionnelle~ £ Insérer ~ PIRE 23
P B - st 52 1% & e - £ 95 000 | [F Mettre sous forme de tableau = 5% Supprimer = [T = O -

. ¥ L R TA E - ow- Wy [ Styles de cellules - &3 Format + &~
Presse-papi.. Palice i Alignement G Nombre & Styles Cellules Edition ~
AL = f v

A B & D E F G H 1 J K S
1 |
o -
3
4
5
5
7
g
]
10
1
12
12
14
1 -
Feuill @ (41 s
it % B = 1 + 100%

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions fondamentales d’Excel

2. Enregistrement d’un classeur
Vous allez travailler sur ce document, vous devez donc enregistrer votre document
sous un nom de fichier explicite dans le dossier prévu. Pour enregistrer un nouveau
document sous un nouveau nom de fichier, vous cliquez sur Fichier et Enregistrer Sous.

Classeur! - Excel Connexion ? = im] x

LSl Enregistrer sous

Nouveau ;
Epingié
@ Récent 5
Ouvrir Epinglez les dossiers de vatre choix pour les retrouver
facilement plus tard. Cliquez sur I'icéne d'épingle qui
Enregistrer sy 2 s'affiche lorsq
7 = OneDrive
Aujourd'hui
Enregistrer sous =
e h:l CePC Bureau
Enregistrer au o
format Adobe
PDF Ajouter un emplacement
Parcourir
Imprimer
Partager
Exporter
Publier

Informatique de gestion S4 / 2019

Les fonctions fondamentales d’Excel

3. Ouvrir un classeur
Pour ouvrir un classeur, cliquez sur Fichier et Ouvrir

Classeur] - Excel Connexion 1 = () X

itimatons Quvrir
Nouveau

classeurs  Dossiers
Ouvi @ Récent

uvrir

Epinglé =i

Enregistrer . 3
OneDrive Epinglez les fichiers de votre choix pour les retrouver

facilement plus tard. Cliquez sur Icéne d'épingle qui

Enregistrer sous s'affiche lorsq

'ﬂ:l CePC
Enregistrer au — Aujourd’hui
format Adobe Classati?

22/10/2018 1213
PO Bureau

Ajouter un emplacement

Classeur1
Bureau

22/10/201811:41
Parcourir
fes rubriques...
Bureau

Imprimer

22/10/2018 11:24

Formation Co...
Bureau

Partager

22/10/2018 11:23

Exporter - .
8 La semaine derniére

Cemmande] 20/10/2018 10:29

Publier
Bureau » Formati.., -

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020




Les fonctions fondamentales d’Excel

3. Ouvrir un classeur

Vous avez acces a l'ordinateur et aux différents disques et puis vous sélectionnez le
fichier que vous voulez ouvrir et vous cliquez deux fois ou vous cliquez sur Ouvrir

@ Ouvrir

1 E > CePC > Documents

Informations
Organiser +  Mouveau dossier
Hodess =] Images £ *  Nom
Ouvrir == Disque local (0:) Blocs-notes OneNote
Formation Excel Camtasia Studio
Enregistrer Pack STMS 2018 Enquétes

Statistique descr
Enregistrer sous

Microsoft Excel

[ Mes sources de données
Modeles Office personnalisés
R

%
v & | Rechercherdans: Documents 0
B~ @ @

Modifié le Type

1 Dossier de fichie}

Dossier de fichie)
Dossier de fichief,
Dossier de fichig]
Dossier de fichig]

Dossier de fichie)

Ervegistrer au
e iins & OricDrive 5PSSinc Dossier de fichie]
PDF 3% Liste CEDoc Feuille de calcul
E cepc {8 RechercheV 81258 Feuille decalcul
[ Bureau
Imprimer v < >
Nom defichier: Tous les fichiers Excel -
Partager
Outils ~ Annuler
Exporter
Publier Liste CEDoc.xisx 04/04/2018 23:04

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions fondamentales d’Excel

4. Ouverture d’un classeur utilisé récemment

Grace a 'onglet Récent, vous avez accés aux fichiers ouverts récemment ainsi qu’aux

©

At Ouvrir

Nouveau

Classeur] - Excel

Récent

Ouvrir

Enregistrer

OneDrive

Enregistrer sous
Ce PC
Enregistrer au
farmat Adobe
PDF

Parcourir

Imprimer

Partager

Exporter

Publier

Ajouter un emplacement

Connexion ? = ()

classeurs  Dossiers

Aujourd'hui
L=t Classeur2

22110/2018 12:13
Bureau
Classeur1 22/10/2018 11:41
Buresu

1 les rubrigues...
Bureau

22/10/2018 11:24

Formation Co...

22/10/201811:23
| Bureau

La semaine derniére
Commande’

20/10/2018 10:20
Bureau » Formati..
Graphes 20/10/2018 10:29
| Buresu » Formati..
ExcelDashboa... 18/10/2018 22:26

Téléchargements

Pr. BALAR Khal
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Les fonctions fondamentales d’Excel

5. Sauvegarde du classeur en cours d'édition

Quand vous travaillez, vous devez enregistrer votre classeur régulierement. Pour cela,
cliquez sur ( [=l ou bien Ctrl +S).

Commandel - Excel Connexion

Fich[PMMRRIISY ion  Miscenpage Formules Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT PowerPivat
.n.D a.g TR P ol srta‘nnam & Mise en forme conditionnelle = %‘“Insérer
o By - o = B~ - 9 000 [ZH Mettre sous forme de tableau~ | (2% Suppri
. 2 Sl N R I (57 styles de cellules - [&] Format
Presse-papiers 5 Police e} Alignement o Nombre & Styles Cellule
G6 " 3
A B C D E F G H
1 |SOCIETE PLEIADES |
2 |Objet : Commande de Matriéls informatiques et logiciels
3 Faculté des Sciences Juridiques, Fconomiques et Sociales
4 |[FACTURE N°12/2018 |
5 ¥
6 |Désignation Caractéristique Quantité Prix Unitaire  Prix Total I
7 |PC Portable Core Duo i7 25 8000 i
& |Mac Book Pro 2.2 GH#' 250 Go 15 27900
9 |Disque dur 1To 30 700
10 | Moniteur 17" 15 2000
11 |Switch-TP Link 24 Ports RJ45 20 600
12 | Imprimante Couleur-HP 1220 25 2400

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019
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6. Imprimer une feuille de calcul ou un classeur

Vous pouvez imprimer I'intégralité ou des parties de feuilles de calcul ou de classeurs,
un par un ou plusieurs a la fois. @ CommandeT

e |mprimer

1- Sélectionnez les feuilles de calcul que vous

voulez imprimer. Pouveau = copes: 1 7|
o =
2- Cliquez sur fichier > Imprimer, ou appuyez — i
sur CTRL + P.
Enregistrer saus Imprimante
3- Cliquez sur le bouton Imprimer ou ajustez FmengCiieran =) :’:‘é‘t’:‘”“ BRBISERE
3 . . format Adobe
les Parametres avant de cliquer sur Imprimer. G e
Parametres
];[ Imprimer les feuilles actives
Imprimer " ) i S
 Imprimes uniquement lesfe..
— ‘D‘ Imprimer les feuilles actives

Imprimer uniquement les feuilles actives

Exporter D Imprimer le classeur entier
Imprimer l'intégralité du classeur

Publier : i
E=| Imprimer la sélection
u Imprimer uniquement la sélection active

Pr. BALAR Khalid Informatique de
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Les fonctions fondamentales d’Excel

7. Partager un classeur par e-mail

Vous pouvez envoyer un classeur a partir d’Excel 2016. Cliquez sur Enregistrer et
Partager avec des personnes ou Envoyer a l'aide de la messagerie.

Commande - Excel Conneion ~ ? - o 4
e Parta ger
MNauveau
Commande1 Partager avec des personnes
Tl Bureau » Formation Excel Avancé Etape 1 : enregistrez votre document dans un
emplacement OneDrive,
Enregistrer Partager Etape 2; partagez votre dacument. Cette opération
sera effectude aprés 'enregistrament de votre
Enregistrer sous &\.‘ Partager avec des personnes document,
Enregistrer au EI
format Adobe I— :
POF 7] Courrier e
dans le cloud
- Envoyer le fichier Adobe PDF
en révision partagée
Imprimer
Partager
Exporter
Publier

Informatique de gestion S4 / 2019

Les fonctions fondamentales d’Excel

8. Exporter un classeur

Vous pouvez envoyer un classeur a partir d’Excel 2016. Cliquez sur Enregistrer et
Partager avec des personnes ou Envoyer a l'aide de la messagerie.

Commande! - Excel Cannexion 7 = o X
e Ex porter
Nouveau
= - Creer un fichier Adobe PDF
= { Créer un fichier Adobe PDF 5
Ouvrir N Convertir au format PDF 3
el I'aide d'Adobe Acrobat DC
Enregistrer — . ! Affichable et imprimable
b=l Créer un document PDF/XPS cﬁ;‘;’;%ﬁ;” surla plupart des plates-
ormes
Enregistrer saus
Méthode fiable et stre pour
Enregistrer au P&‘ Madifier le type de fichier Li‘(ﬁ:i:j faicliagede
format Adobe 4 i )
PDE Préserve laspect du
document original
Imprimer
Partager
Exporter
Publier

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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Les fonctions fondamentales d’Excel

9. Publier un document

Le bouton Publier, vous donne I'accés pour distribuer le document a d’autres

utilisateurs

C)

— Publier

m Publier sur Power Bl

Enregistrer

Enregistrer sous

Imprimer

Partager

Exporter

Publier

Fermer

Publier sur Power BI

Utilisez Power Bl pour créer, partager et organiser des tableaux de bord et des rapports
visuels complets surla signification de vos données, Ce service sera automatiquement
actualisé avec les mises a jour apportées & votre classeur.

Accéder a Power Bl

En savoir plus

Etape 1: enregistrez votre document sur OneDrive Entreprise.

Etape 2: publiez votre document sur Power Bl.

H

Enregistrer
dans le cloud

% - o x

Connexion

Pr. BALAR Khalid
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Microsoft Excel 2016

Concepts de base
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Concepts de base

- Partie | : La saisie des données et de formules
- Partie Il : La mise en forme d’'une feuille de calcul
- Partie lll : Le calcul dans Excel

- Partie IV : La protection d’un classeur et d’'une feuille de calcul

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

ATELIER PRATIQUE : PARTIE |
- Démarrer Microsoft Excel 2016.
- Saisir la feuille suivante
| A _ B c D | E
1 |SOCIETE PLEIADES
2 |Objet : Commande de Matriéls informatiques et logiciels
3 EFaculté des Sciences Juridiques, Economiques et Sociales Casablanca
4 ?FACT'URE N°12/2018
5
6 |Désignation Caractéristique Quantité Prix Unitaire  Prix Total
7 EPC Portable Core Duo i7 25 8000
8 |Mac Book Pro 2.2 GHz/ 250 Go 15 27900
9 |Disque dur 1To 30 700
10 | Moniteur 149 15 2000
11 | Switch-TP Link 24 Ports RJ45 20 600
12 | Imprimante Couleur-HP 1220 5 2400
13 |Imprimante MF Laser 10 4500
14 | Onduleur 1000 VA 20 1380
15 |}ﬁcrosof‘c Office Student 2016 200 1180
16 | Antivirus Kaspersky 2018/ 3postes 30 390
17 |

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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ATELIER PRATIQUE : PARTIE |

- Donner a la feuille le nom Atelier 1

- Sauvegarder le classeur sous le nom D:\Formation_Excel\Commande.xls

- Dans la cellule E7, entrer la formule : = C7*D7.

- Copier cette formule dans la plage E8 : E15.

- Modifier la quantité d'imprimante de 25 a 5 et remarquer I'effet sur le Prix total.
- Insérer 1 ligne vide apres la ligne 12,

- Saisir les données suivantes : ajouter ala commande 10 imprimantes MF Laser
coltant 4500 'une et calculer le prix total.

- Enregistrer les modifications et fermer le classeur

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

ATELIER PRATIQUE : PARTIE II

- Ouvrir le classeur D:\Formation_Excel\Commande.xls
- Copier la feuille Atelier 1 et nommer la feuille copiée Atelier2.
- Fusionner la plage A1:E3

- Prendre, Bleu Accent 1 comme styles de cellules avec théme pour le titre principal
et I'objet. Centrer et choisir la taille 14 points .

- Déplacer Facture N° vers la colonne E et choisir la taille 12 points gras.

- Augmenter les largeurs des colonnes en les ajustant a leur contenu et de telle
maniére qu’elles occupent I'espace imprimable.

- Considérer la hauteur 25 points pour la ligne des titres du tableau
- Prendre la hauteur 20 points pour les autres lignes du tableau.
- Centrer toutes les données du tableau.

- Sélectionner la plage A6:E6 et mettre et le rouge Accent2 comme style de
cellules.

- Appliquer des bordures aux cellules du tableau et Enregistrer les modifications.
Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020 36
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Les fonctions et formules de calculs simples

A- Formules des calculs simples et fonctions

Commencez toujours votre calcul par le signe =, ensuite sans laisser d’espaces,
placez un chiffre suivi d’un signe suivi d’un autre chiffre, etc.
Ajoutez des () si cela s’avere nécessaire.
Exemples :
=65 — 44 (Excel affichera la réponse : 21)
=(65 —44)*2/6 (Excel affichera la réponse : 7)

D6 - Je | =AB*2
Les formules du tableau a droite utilisent les Booe LD |
. . 1 Signe Exemple Résultat
valeurs de A8 et A9. Le principal avantage de ce |, . R — 15
systeme est de pouvoir modifier tous les résultats | ; soustacion - =agas 5
automatiquement (sans toucher aux formules) en | 4 Mutiication  * =33 i
changeant simplement les valeurs de A8 et A9, | & ™™ ! e -

5 |Puissances A=A | 144'
L ]

exemple : -

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions et formules de calculs simples

B- Formules Texte

NOMPROPRE sert a mettre en majuscule la premiere lettre de chaque mot dans
une chaine textuelle et mettre toutes les autres lettres en minuscules.
Vous pouvez utiliser la formule suivante :

=NOMPROPRE(la cellule)

MAJUSCULE sert a convertir une chaine de caractéres en majuscules.

=MAJUSCULE(la cellule)

NINUSCULE sert a convertir une chaine de caractéres en minuscules.

=MINUSCULE(la cellule)

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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Les fonctions et formules de calculs simples

B- Formules Texte

CONCATENER sert a assembler plusieurs chaines de caractéres de fagon a n’en
former qu’une.
Vous pouvez utiliser la formule suivante :

=CONCATENER(Texte1;Texte2;..)

F3 - (G | =concaTENER(B3;" ";c3) )

Exemple : —— B S = d &
2 Nom Prénom  Note Nom et Prénom
3| HILMANI Adil 12,00 [rvantaci ]
4 BALAT Yassine 13,00
5 HIMICH Kawtar 07,00
6 IDRISSI liyas 15,00
7 LoumILLl Hassan 10,00
8 RAMI Rim 08,00
9 KAMALI Houda 14,00
10 ROUADI Zineb 12,00
1 CHAHID Mouna 16,00
12 NAJI Khalil 11,00
13 DINAR Sophia 14,00
1 ELYOUSFI Ahlam 06,00
15 NAJID Kamal 12,00
16 ABID Leila 15,00
17
18

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

ATELIER PRATIQUE : PARTIE Il

- Ouvrir le classeur D:\Formation_Excel\Commande.xls
- Copier la feuille Atelier2, la coller dans la feuille 3 et la nommer Atelier3
- Dans la plage C18:C20, taper Total H.T : T.V.A (20%) : et Total TTC. :

- Activer la cellule E18 et utiliser I'outil Somme automatique pour calculer le
montant Hors taxe de la facture.

- Calculer le montant de la TVA dans la cellule E19.
- Dans la cellule E20, calculer le montant global de la facture.

- Enregistrer les modifications et fermer le classeur.
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ATELIER PRATIQUE : PARTIE IV

- Protéger le fichier « Commande.xls » par un mot de passe.
- Protéger la feuille « Atelier 3 » avec et sans mot de passe.
- Oter la protection de la feuille.

- Activer la protection de la feuille « Atelier 3 » sauf la plage de cellules C7:C16.

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020 41

ATELIER PRATIQUE : Résultat Final

SOCIETE PLEIADES
Objet : Commande de Matriéls informatiques et logiciels
Faculté des Sciences luridigues, Economiques et Sociales Casablanca
FACTURE N°12/2018

6 Prix Total
7 |PC Portable Core Duo 17 25 8000 200 000.00
& |Mac Book Pro 2.2 GHz/ 250 Go 15 27900 418 500,00
g |Disque dur 1To 30 700 21 00000
10 |Moniteur A 15 2000 30 000.00
11 | Switch-TP Link 24 Ports RT45 20 600 12 000,00
12 |Imprimante Coulsur-HP 1220 5 2400 12 000,00
13 |Imprimants MF Laser 10 4500 45 000,00
14 |Onduleur 1000 VA 20 1380 27 600,00
15 |Microsoft Office Student 2016 200 1180 236 000,00
16 |Antivirus Kaspersky| 2018/ 3postes 50 390 19 500.00
17

= TOTAL HT 1 021 600.00
5 TVA % 204 320,00
6 TOTALTIC| 1 2250920.00
21

| Atelier1 | Atelier2 | Atelier3 | @
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18/01/2020



ATELIER DE SYNTHESE : Résultat Final

A
1

x

B &
SOCIETE PLEIADES
2 Objet : Commande de matériels informatiques et logiciels
3 Faculté des Sciences Juridiques, Economiques et Sociales

SOCIETE PLEIADES

Objet : Commande de matériels informatiques et logiciels

Faculté des Sciences Turidiques. Economiques et Sociales

Casablanca le

25110/2018

FACTUREN=1217

4 FACTURE N°1217
5
¢ Désignation Caractéristique | Quantité|Prix Unitaire |Prix Total
- Désignation | Caractéristique |Queantité mxum\ Prix Total
7 PC Portable Core Duo i7 25 8000 200 000.00 [PC Porable CoreDuo 17 5 %00 20000000
g Mac Book Pro 2.2 GHz/ 250 Go 15 23500 352 500.00 [Mac Book Pro 22 GHz/ 130 Go 1y B0 305000
: 3 Disque dur 1To 30] 700] 2100000
g Disque dur 1To 30 700 21 000,00 Moitesr T 5 7000 00000
10 Moniteur 17" 15 2000 30 000.00 Switch TPLink |24 Ports RI45 20) 600 1200000
11 Switch-TP Link |24 Ports R145 20 600 1200000 foseiinsi ok FRIP0, 5 90 UMRD
- Foprimante MF [Laser 15 45000 6750000
12 Imprimante couleur-HP 1220 B 2400 12 000.00 Ondulenr 1000 VA 20| 1380 2760000
13 lmprimmlte MF Laser 15 4500 67 500.00 [Microsoft Office | Student 2016 200 1180 236 000.00
- [Aativirus Kaspersky |2018/ 3 postes 50) 390 1950000
44 Onduleur 1000 VA 20 1380 27 600.00
15 Microsoft Office  |Student 2016 200 1180) 236 000.00 :ﬁ’:*ﬁ“ LS fi‘[;
15 Antivirus Kaspersky |2018/ 3 postes 50 390 19 500,00 TOTAL TTC 1173 726,00
17
18 TOTALHT 975 100,00
19 TVA20% 195 620,00 Arrété la présente facture 4 ln somme de
2 TOTAL TTC 1173 720,00 un million cent soixante-treize mille sept cent vingt

Pr. BALAR Khalid
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Microsoft Excel : Partie 5] PROGRAMME

- Les fonctions, formules et formats de calculs avancés

Les fonctions statistiques (SOMME, MOYENNE, MAX, MIN, MODE,
ECARTYPE et NB)

Comment intégrer la fonction Sl simple et SlLimbriqué

Les fonctions NB.SI, SOMME.SI

La fonction INDEX ET EQUIV

La fonction RECHERCHEV ET RECHERCHE H

La fonction financiere VPM et la valeur cible VC

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Microsoft Excel : Partie Il

Les fonctions, formules et formats de
calculs avancés
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

- Les fonctions statistiques (SOMME, MOYENNE, MAX, MIN,
NB, ECARTYPE ET MODE)

- La fonction Sl simple et Sl imbriqué

- Les fonctions NB.SI, SOMME.SI

- La fonction INDEX et EQUIV

- La fonction RECHERCHEV et RECHERCHEH

- La fonction financiére VPM et la valeur cible VC

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

1. Les fonctions statistiques

MOYENNE sert a effectuer la moyenne des valeurs d’une série de données.
Vous pouvez utiliser la formule suivante :

=MOYENNE(plage de cellules)
ECARTYPE sert a calculer I'écart-type d’'une plage de valeurs. L’écart-type est la
zone autour de la moyenne dans laquelle se situe la plupart des valeurs.:

=ECARTYPE(plage de cellules)

MODE sert a calculer I’élément le plus répandu dans une série de données.

=MODE(plage de cellules)

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

1. Les fonctions statistiques (suite)

MAX donne la valeur la plus grande parmi une liste des valeurs
Vous pouvez utiliser la formule suivante :

=MAX(plage de cellules)

MIN donne la valeur la plus petite parmi une liste des valeurs
Vous pouvez utiliser la formule suivante :

=MIN(plage de cellules)

NB sert a déterminer le nombre de cellules d’'une plage contenant des nombres.

=NB(plage de cellules)

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

2. Les fonctions Sl et Sl imbriqué

La formule Sl est une fonction conditionnelle qui fait partie des fonctions
logiques, et elle est I'une des fonctions les plus populaires d’Excel, elle
permet de spécifier un test logique a effectuer

La syntaxe utilisée est la suivante :

= Sl(condition a évaluer ; valeur si la condition est
vraie ; valeur si la condition est fausse)

Le résultat de la formule peut étre une valeur numérique ou du texte.

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

2. Les fonctions Sl et Sl imbriqué

Dans les conditions a évaluer vous pouvez utiliser les opérateurs suivants :

= est égal a
<> | estdifférent de

< est plus petit que

<= | est plus petit ou égal a

> est plus grand que

>= | estplus grand ou égal a

Ainsi que :
=ET(formule_1;formule_2;formule_3)
ET i - o ;
Toutes les conditions doivent étre vraies
ou =0U(formule_1;formule_2;formule_3)
Au moins une des conditions doit étre vraie

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

2. Les fonctions Sl et Sl imbriqué

Exemple

— Une société ANONYME, située a Casablanca, fabrique des boissons
fruités. Grace aux bons résultats obtenus, son PDG a décidé d’accorder une
prime qui sera versé avec le salaire du mois de décembre. Les cadres ont
droit & une prime de 20.000 dh, les autres a une prime de 10.000 dh.

I 5 @ 3 z - Fichier  Accueil Insetion  Miscenpoge [NESSMESN Donnces  Révision
salaire du mois
Matricule | Nom Poste ualification | Salaire 2 v %] 12 |l |E
a B it A3 B B - [

= i Directeur i S Insérerune  Somme  Récentes Financier Logique Texte DateHeure Recherche et
2 commercial fonction  automatique - e - référence~ trig
3 101 IDRISS] | Chef de secteur Cadre 20 000,00 L ET

- = = FAUX

102 SADIK | Commerciat | “8%% | 1300000 F2 ad
4 maitsise NON

103 JOUDAR | Commercial Ageat do 12 000,00 A B c ou 2
E Secretan S Matricule | Nom poste e

ecrétaine 3 oux 5

104 HATAM Emgpl 10 000,00

6 commercial i 1 Décem
- — Directeur st
-
- 10 ALAMI  |Chefcomptable|  Cadre 2500000 2 commercial ¢\ 0o
" 1 LOUARDI | Adjoint Al | 5000 3 0y IDRISSL |Cheedenscle  wiepiing
9 12 HILMANT | Comptable Agemtde | ) 000 4 - EADIE; | Wemmerral VRA
e Jo Insérer une fonction
e Ins
- 13 DAKIR  |Aidecomptable| Employé | 1000000 5 10 JOUDAR | Commercialis e
I rétairs |
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Les fonctions, formules et formats
, u
d lcul :
L sarfion . s e X« f | =S|(D2="Cadre";E2+20000;E2+10000)
B (3 D E G H
> a B e et ey
Somme  Récent Logique Texte DateHeure Recherche ct
ttomatig - - e référence - trig, TIRI Cadre 3000000 o00-£2.40000)
Ll E RISST Arguments de Ia fonction X
e = W FAUX - 5
NOM — Test logique | D2-"Cau +] - vea
A B c E Dar
. o salaire d Wl = 2] - o
Matricule Nom Poste oux " ‘ A 2] - 40000
1 Décem H
Directeur s g S o
2 100 Ky | D = 2t une condition que vous avez spécifée
SLNON.DISP JARDI
= e sitest logique est AUX, S omis, FAUX
. 101 IDRISSI |Chefde sectel g ocor o e
4 102 SADK | Commercial VRAI [l
- fo Insérerunefonction...
; 103 JOUDAR | Commersial /Y 0% T T
I taire | 1
Salaire d
Matricule | Nom Poste | Qualification | Salaire | “72rS U MO
1 Décembre
2 100 KTIRI fﬂ’:;:ﬂ‘:; Cadre 3000000 | 5000000
5 101 IDRISSI  |Chef de secteur|  Cadre 2000000 | 4000000
4 ® SADK | Commewi | 4574 | ponooo | 2200000
- =" ", .
—SI(DZ— cadre ,E2+20000,E2+10000) 5 103 JOUDAR | Commercial f;;:; 1200000 | 22000,00
e 104 HANAM i‘;;:z; Employé 1000000 20 000,00
o 110 ALAMI  |Chefcomptable|  Cadre 2500000 | 4500000
: | 11 LOUARDI Adjoint Apeat d 1500000 25 000,00
maitrise
9 12 HILMANI | Comptable Agent de 1200000 22 000,00
maitrise
o DAKR | Aidecomptable| Employé | 1000000 | 20 000.00

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés

2. Les fonctions Sl et Sl imbriqué

On peut imbriquer jusqu’a sept fonctions Sl() les unes dans les autres.

- Calcul du prix d’entrée selon I'aAge de la personne :

18/01/2020

Age <=8 ans 10Dh
Age entre 9 et 17 ans 15Dh
Age >= 18 ans 20Dh
La formule de calcul du prix sera la suivante :

=SI(B1<=8;10;SI(B1>=18;20;15))

=SI(B1<=8;10;SI(B1>=18,20;15))
A B C

1

Age

17

Prix entrée

15

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
3. La fonction NB.SI et Somme.SI

NB.SI, I'une des fonctions Statistiques, permet de compter le nombre de cellules
qui répondent a un critére ; par exemple, pour compter le nombre de fois ou le
nom d’une ville apparait dans une liste de clients.

Dans sa forme la plus simple, la fonction NB.S| se décompose ainsi :
=NB.SI(ou voulez-vous rechercher ?;que voulez-vous rechercher ?)

Par exemple : =NB.SI(A2:A5;"pommes")

Nb cellules A avec "pommes" //
Nb cellules A avec "péches" i

B6 - S =NB.SI(A2:A5;"pommes")
A B C D

1 Produits Quantité
2 pommes 32
3 |oranges 54
4 péches 75 — AR
i = ~ =NBSI(A2:A5;A4)
6
7!
8

Nb cellules B dont valeur >55 2 =NB.SI(B2:B5;">55")

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
3. La fonction NB.SI et Somme.Sl

SOMME.SI permet de calculer la somme des valeurs d’'une plage qui répond au
critere spécifié; Par exemple, supposons que dans une colonne contenant des
nombres, vous vouliez uniquement calculer la somme des valeurs supérieures a 5.
Vous pouvez utiliser la formule suivante :

=SOMME.SI(plage; critére)

Ou (si la plage pour la somme est différente de celle du critére)

=SOMME.SI(plage; critére; plage_pour_somme)
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Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
3. La fonction NB.SI| et Somme.SI

Exemple
L'objectif ici est de calculer le total des montants impayés.
c10 - fe
. Date du
Nom Prénom Montant i
1 paiement
2 |MOUJAHID Khaoula 1250,00 02/06/2018
3 |KTIRI Farid 758,50 26/06/2018
4 |SADIK Naima 74,90
5 |BAHRI said 971,30 03/09/2017
6 |KHACHANI llham 238,75
7 |MOURABIT Kamal 659,10 15/12/2017
8 |JOUDAR Sofia 87,45
9
1DI Total des montants impayés : 1)
11| Total des montants payés :
12|

Pour différencier les montants payés et impayés, il faudra vérifier si la date de paiement
est renseignée ou non.

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion

Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés
3. La fonction NB.SI et Somme.Sl

Pour ce faire, cliquez sur la cellule C10 et sélectionnez la fonction SOMME.SI :

| o | e | 28 [ ’
- e | il M1 paiement
2 |MOUWAHID  Khaoula :r 1250,00‘: 02/06/2018 .
Srw o mest s Dans ce cas, Excel va donc faire la
5 |sanRI said { o7130! 03/05/2017
s ucan whan | ze somme de tous les montants dont
7 |MOURABIT Kamal ! 659,101 15/12/2017 . .
slowoan sote L s Mo T x la date de paiement est vide.

9
10| Total des montants impay 1| sommes:

11 Total des montants payés : Plage D2:D8 2+ | = (43253,43277,0,42981;0;43084;0}
= e Al
13 Somme_plage | C2:C8 2] = (1250,758,5:74,9,971,3:238,75;659, 1.
14 v
o o
16 i A B (& D
v i ; e
& . Nom Préenom Montant & i
o s | paiemen
o P P 2 |MOUJAHID Khaoula 1250,00 02/06/2018
z 3 |KTIRI Farid 758,50 26/06/2018
4 _SADIK Naima 74,90
. 4 5 |BAHRI Said 971,30 03/09/2017
Pour obtenir le total des montants payés, vous :
p y ’ 6 |KHACHANI Ilham 238,75

pouvez utiliser la méme formule en remplagant le |7 |mourasir  kamal 659,10 15/12/2017

critére "" (= vide) par le critére inverse "<>" (= non | 2“9 salla ELAS

Vide) . 10| Total des montants impayés : 401,10}

11 Total des montants payés :
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Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
4. La fonction INDEX

La fonction INDEX recherche une valeur dans un tableau en fonction de ses
coordonnées.

» Ultilisation :
Syntaxe :
=INDEX(plage_de_cellules; no_ligne; no_colonne)

» Plage de cellules : la plage ou s’effectue la recherche
» No_ligne :le numéro de ligne
» No_colonne :le numéro de colonne

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats
)
de calculs avancés
Exemple:
A2 i X W fr | =INDEX(AZC1LE2F2)
A 8 c |b 3 F G H
1 Dossier| Liew | Points| | N'ligne \u"cnlmme
2 [ a1 Jparis sast | 2 | 3 |uEney
3| a2 |yon 35471
4| A3 |londres 61325
5| a4 [sion 93741
6| A5 |Marseille | 71245,
7| A6 |Milan 38741
8| A7 |vienne 97412
9 [ A8 |Madrid 75210 N
10] A9 |Genéve 21'4788 G2 - |jig f_\v =INDEX(A2:C11;E2;F2)
11[_A10_|NewYork _| 49630}
12
D e Z £ b € E iz i
B 1  Dossier Lieu Points N°ligne |N° colonne| Résultat |
14| moex
& - — 2 | A-1 |Paris 54'125 2 3 35'471
s Matrice [azcTil R - AP \S125 A2V Lyon 35
7 ) = 3 A2 |iyon 35471
Noig £z | - 2
17 =] - 4 A-3  |Londres 61'325
No_col [F2 = -3
18 5| A4 |sion 98'741
10 - 35471 .
o a référence de la cellule 3 Fintersection d'une ligne et d'une colonne particulires, 6 A-5 |Marseille 71245
5 ) 7| A6 |Milan 38741
- Matrice  est une plage de cellules ou une constante de matrice N 57 Viene a5
23 9 A-8  |Madrid 75'210
10| A9 |Genéve 21'478
11 A-10 |New York 439'630|
12
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Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
4. La fonction EQUIV

La fonction EQUIV recherche la position d'une valeur dans une plage de
cellules.

» Ultilisation :
Syntaxe :
=EQUIV(valeur recherchée; plage; type)

» Valeur recherchée : la valeur dont vous souhaitez obtenir la position

» Plage : la plage de cellules dans laquelle la fonction recherchera la position de
"Valeur_cherchée".

» Type :entrez 0 pour trouver la valeur exacte

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
4. La fonction EQUIV

Exemple:
B2 i X o fr | =equiveze2eino)
A B C D E F G H
1 |Dossier| Liew | Points| | Recherche | Position
2| a1 lpans 54125 [londres [e2:11:0) |
3 A-2  jLyon 35'471]
4 A-3 iLondres 61'325
5 A-4 ISion QE‘Wd
6| A5 IMarseille 1 71245
T: A-6__Milan 38'741
8 A7 iVieme 97412
o| A8 IMadrid 75210| =
10 A-9 IGenéve 21'478) 3
1 A10 {NewYork | 49'620) F2 M f.\' =EQUIV(E2;B2:B11;0)
12
5 Arguments de la fonction ? & B c |p £
1 EQUIV. 1 | Dossier Lieu Points Recherche
15 =
= e [e2 B - tendres 2| A1 |panis 54'135|  |Londres 3
7 2 B2 e 3 A2 [yon 35'471
18 R 4 A3 |londres 61'325
;i 5| A4 [sion 58'741]
2 6 A5 |Marseille 71245
2 7 | A6 |Milan 38'741
2 8 A-7 [Vienne 97'412]
= 9 | A-8 |Madrid 75'210)
10 A-9 |Genéve 21'478|
11| A-10 |New York 49'630
12
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Les fonctions, formules et formats

de calculs avancés
5. La fonction RECHERCHEV

Renvoie une valeur provenant d'une plage par ligne
» Recherche d’une ligne : RECHERCHEV
Syntaxe :
RECHERCHEV(valeur; plage; num_colonne)

» valeur : Valeur a chercher (Référence ou constante)
» plage : la plage ou s’effectue la recherche
» Num_colonne :le numéro de la colonne dont la valeur doit étre renvoyée

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

.
Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés
5. La fonction RECHRCHE V
Exemple:
CONCATENER + (0%« |f] =RECHERCHEV(ES;Tableau1;2;FAUX)
A B c [} E E \
1 T prix
2 123456 KIRI 24P 36,00
3 234567 NESQUIK 250g. 28,00
T
B ooms | sansiniesz| | usony
5 somw THE SOLTAN 32,00
7 987654 ARIEL 5Kg 95,00
8 876543 NESCAFE 2508 24,00 [ artile | prix |
Ll 765432 PORTE FOLIO 22,00 =RECHERCHEV(ES;Tableaul;2;FAUX)
10| [ Arguments de la fonction 7 X
n
RECHERCHEY
2
= Valeur._cherchée [T - s
1 = {123456.IR1 249", 36;234567. ™\ES. E9 - fx | =RECHERCHEV/(ES; Tableau1;2;FAUX)
15 No_index_col |2 =2 A B C D E F
16 Valeur_proche | FAUX = FAX El  code a barre. Article Prix
17 A 2 123456 KIRI 24P 36,00
L & une valeur dans la mé 3 234567 NESQUIK 250g 28,00
R s A
» e Pt e e S B0 wooms | sawsuncaz | i sonjo
21 valeur, ine chaine 6 567830 THE SOLTAN 32,00
2 7| sEmesa ARIELSKg 95,00 [ Résultas dela recherche |
28 Weeains e 8| 87633 NESCAFES08 2400 [ anicde [ prix |
o | BT T [(mesoum |2 ]
s 10 654321 PACK GILETTE 000 |
n
12
13
14
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

VPM (Valeur de paiement) sert a déterminer le paiement que vous
aurez a réaliser selon le taux d'intérét et le nombre de paiements.
Elle est tres pratique pour calculer les paiements d’'un emprunt ou
pour déterminer le montant que vous devrez mettre de c6té pour
réaliser vos projets.

Syntaxe

VPM(taux, npm, va, [vc], [typel)

Pr. BALAR Khalid
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

taux Obligatoire. Représente le
taux d’intérét de 'emprunt.

Npm Obligatoire. Représente le nombre
de remboursements pour 'emprunt.

d'intérét ebnstants.

Résultat =

ArgumentSde la fonction
VPM

Tau;

Aide sur cette fonction

va

Ve

Type

/ : =
o +| -

Npm

\

B

Calcule le mafitant total de chaguexemboursement périodique d'un investissement & remboursements et taux

Taux esbie taux d'intérét du prét par période. Par exemple, utilisez 1/4 de 6%
pour thes paiements trimestriels 6% d'APR.

. va Obligatoire.
Représente la
valeur actuelle ou
la valeur que
représente a la
date d’aujourd’hui
une série de
remboursements
futurs.

- Vc Facultatif. Représente la valeur capitalisée,
c’est-a-dire le montant que vous souhaitez
obtenir apres le dernier paiement.

Pr. BALAR Khalid

1 et indique quand
étre effectués.
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Type Facultatif. Représente le nombre 0 ou

les paiements doivent




Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

A B | c D | E | £
. s g 1 .
Simulateur de Credit et Tableau d'amortissement
7 Montant emprunté | 250 000,00
a Taux d'intérét 5%
3 Durée 20
10 Nombre de mois 240
11
1 RBT Mensuel 1649,89
L
14 Capital Echéance Intéréts Capital Capital restant
15 1¥ mais 250 000,00 1649,89 il 104167 il 608,22 249 391,78
16 2emois 249 391,78 1649,89 il 1039,13 il 610,76 248 781,02
17 3emois 248 781,02 1649,89 il 1036,59 yif| 513,30 248 167,72
13| 4emois 248 167,72 1649,89 4l 1034,03 ull 615,86 247 551,86
Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

Valeur cible VC : sert a rechercher I'entrée correspondant a la valeur
souhaité

| Formules [[BEAESY Révision | Affichage | Développet | Aide | ACROBAT | Power Pivel| O Dites-le- & Partager

i Y B | B

i
Analyse Feuillede  Plan

z| Trier  Filtrer ~ | Convertir :
al . Avancé = . @ ¢ :
Vo Avancé -8 Bl iad oeision
nexions Trier et filtrer Qutils de données Gestionnaire de scénarios...
Valewr cible..
Table de données...
& D E E o 0

Valeur cible ? X
Cellule a définir: +
Valeur 3 atteindre :

Cellule a modifier : +
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

Exemple

Un commergant a créé une petite feuille de calcul qui lui permet de fixer son
prix de vente en fonction de son prix d'achat et du taux de marque qu'il
souhaite.

La cellule B4 contient la formule suivante =B2/(1-B3).

Dans I'exemple ci-contre : Vu la concurrence, Notre commergant doit fixer son
prix de vente a 900 dh pour rester compétitif.

A B
1 | Fixer mon prix de vente
2 Prixd'Achat 800,00
3 [Taux 20%
4 |Prix de vente _
5

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

Exemple

Etudions la premiére hypothése. La valeur cible s'utilise en activant Analyse
de scénarios + Valeur cible dans le groupe Outils de données de I'onglet
Données. La fenétre suivante s'affiche alors

A B | c D
7| Fixer mon prix de vente
> |Prix d'Achat
3 éTa.ux | o ;
i Pric de vente 1 Fixer mon prix de vente
Z i 2 ‘ Prix d'Achat
7 | Valeur cible i x 3 |Taux 20%
8 | Cellule & définir: | 5834 + 4 |Prix de vente _
= Valeur 3 atteindre: | 900 s
-1‘? Cellule a modifier: |52 *
12 Annuler
13
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Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

Exemple

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

Etudions la deuxiéme hypothése. On conserve le prix d’achat, B3 est la
cellule a modifier, Alors La valeur cible d'Excel répond par un taux de marque

Pr. BALAR Khalid
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de 11%.
A B c
2 | Prixd'Achat 800,00
4 | Prix de vente 1] Fixer mon prix de vente
0 2 Prixd'Achat 800,00
Valeur cible 7 =
7 . 3 Taux
8 Cellules définic; | SES4 2] 4 | Prix de vente -
9 Valeur a atteindre : | 300 | 5 =i
10 Cellule 3 modifier: | 5Bs3 2|
:; Annuler
13

Les fonctions, formules et formats
de calculs avancés

6. La fonction financiére VPM et la valeur cible

10
i1
12

13
14

16
17
18

G

B

c

D

Simulateur de Crédit et Tableau d'amortissement

1% mois
2e mois
3e mois
4de mois

Montant emprunté | 250 000,00
Taux d'intérét 5%
Durée 20
Nombre de mois 240
RBT Mensuel 1649,89
Capital Echéance
250 000,00 1649,89
249 391,78 1649,89
248 781,02 1649,89
248 167,72 1643,89

|I||
all
all

Intéréts
1041,67 g
1039,13 i
1036,59 ull
1024,03 il

Capital
608,22
610,76
613,30
615,86

Capital restant

249 391,78
248 781,02
248 167,72
247 551,86

Pr. BALAR Khalid
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U2 | Estes

Ain Chock

FACULTE DES SCIENCES JURIDIQUES,
ECONOMIQUES ET SOCIALES AIN CHOCK
UNIVERSITE HASSAN Il DE CASABLANCA

MICROSOFT EXCEL : PARTIE IlI

Filiere : Sciences économiques et gestion - Informatique de gestion
“Session de printemps”
Année Universitaire : 2019-2020

Microsoft Excel : Partie Il [S) ProGRAMME

- Les filtres sur Excel
Créer, trier et filtrer une liste de données
Appliquer un filtre élaboré

- Le tableau croisé dynamique sur Excel
Créer et modifier un tableau croisé dynamique
La mise en forme conditionnelle
La récupération des données d'un champ

- Représenter ses données sous forme de graphique
Identifier les différents types de graphiques et leur utilisation
Créer, modifier, mettre en forme, supprimer un graphique
Appliquer un filtre a un graphique
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Microsoft Excel 2016

Les filtres sur Excel

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Les filtres sur Excel

- Créer, trier et filtrer une liste de données

- Appliquer un filtre avancé

Daonnées Révision Affichage Développey

xions Al Y

il Trier Filtrer

Y Avancé

5 Trier et filtrer
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Les filtres sur Excel

18/01/2020

- - A | B | £ D E
Trier les données i LISTE DES ETUDIANTS
T M | d , . t N tt | 2 N Nom Prénom Option Ville
rler es onnees ConSIS e a me re es 3 i TAMER Kamal Gestion Casablanca
enregistrements dans un ordre déterminé. PN = e A
5 3 KENZI Yasmine Economie Safi
. . 4 DAMIR Raja Gestion Casablanca
Pour effectuer un tri, choisissez l'onglet ? :
, . 7 5 FROUKI Ghali Gestion Fes
Données + la commande Trier. —— N SASI | Nadia | Economie | Marrakech
Z'l 9 7 BASSIT Khalid Droit Rabat
7l Trier 10 8 BERRADI | Oussama Droit Salé
- 11 9 JABROINE Leila Economie Agadir
. s , . . 12 10 BAHI Ahmed Gestion |Mohammedia
Le tri a été effectué suivant la ville, le T & bomml e leew]l oo
nom et |e prénom comme dans un 14 12 LOUMILI Imad Droit Casablanca
. t ’I ra h . 15 13 AISAOUI Taoufik Gestion Rabat
annuaire e ep 0n|que. 16 14 KAMALI Hanane | Economie | Casablanca
Tri ? X Yosra Droit Rabat
4] Ajouter un niveau || X Supprimer un niveau || ER Copier un niveau || & ptions Mes données ont des en-tétes
Trier par |vijle Valeurs de cellule Derdz v
Puis par | nom Valeurs de cellule DeAdz “
Puis par | @ghgm T Valeurs de cellule DeAdZ -

Pr. BALAR Khalid
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Les filtres sur Excel

Filtrer les données

Pour filtrer les données, choisissez I'onglet Données + Filtrer .
Une petite fleche apparait alors a droite de chaque champ qui permet de

choisir un critére de sélection.

Pr. BALAR Khalid
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A B C D E I
1 | LISTE DES ETUDIANTS Filtrer
[ om - prenom - [ option | vitle - 0
2 -
, T .. Trier et filtrer
3 z Casablanca
4 Tanger
- z Trier par couleur v = ” . c o . I
6 4 Casablanca : LISTE DES ETUDIANTS
7 5 Fes X = ] A o
Filres teduels 2| w -] wom .| Prénon .| Optiony| wille -
8| 6 Marrakech = & =
D 5 | 3 KENZI Yasmine Economie Safi
9 7 Rabat i = =
- 8 | 6 SLASI Nadia Economie Marrakech
10 8 salé =
11| 9 JABROINE Leila Economie Agadir
11 E] ¢l Economie Agadir 5
1.0 Gestion 12| 11 RACHDANE |  Zakaria Economie Agadir
12 10 Mohammedia T
15| 14 KAMALI Hanane Economie | Casablanca
13 1 Agadir
14 12 Casablanca
15 13 Rabat
16 14 Casablanca
— v |




Microsoft Excel 2016

[ Le tableau croisé dynamique sur Excel }
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Le tableau croisé dynamique sur Excel

- Créer et modifier un tableau croisé dynamique
- La mise en forme conditionnelle
- La récupération des données d'un champ

- Connexion de plusieurs tableaux croisés
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Le tableau croisé dynamique sur Excel

complexes

Insertion

iGN B E

Tableau croisé Tableaux croisés Table
dynamigque = recommandés

Le TCD : sert a simplifier 'organisation et la synthése des données

Cette manipulation vous permet de préciser
d'ou viennent les données a analyser qui
figureront dans le tableau croisé dynamique.

Il est également possible :
de choisir a ce niveau °
I'emplacement du tableau
croisé dynamique T

Pr. BALAR Khalid

D E F | 6

Créer un tableau croisé dynamique ?

Choisissez les dannées 3 analyser
(®) sélactionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage: | Tableat|
(O Utiliser une source de données externes
Chioisir la connexon...

Nom de a connesian
Utiliser fe modéle de données de ce dlasseur

(®) Nouvelle feuille de calcul
() Feuille de calcul existante
Emplacement ;
Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables

[ Ajouter ces données au modéle de données

>

Pchoisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

13

I T

/

Informatique de gestion S4 / 20

Le tableau croisé dynamique sur Excel

3
4
5
6 | Ppour générer un rapport, choisissez
T
4
o

des champs dans la liste des champs

de tableau croisé dynamique C
]

Champs de tableau croisé .. = >

Chuoisissez les champs a inclure dans le rapport : & -
Rechercher Dl
[ mals -
L] CATEGOREE @

] MONTANT

Plus de tableaux..,
Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:

T Filtres Il Colonnes

= |ignes = Valeurs

Pr. BALAR Khalid

A gauche (1) se trouve la zone de construction du tableau croisé dynamique.
A droite (2), se trouve la liste des champs pouvant figurer dans le TCD
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Le tableau croisé dynamique sur Excel

Finalement, voici un exemple de tableau croisé dynamique

3
4
5
6
7
8
1

10|

1

12|
13|

14|
15|
16 |

17

18|

A B & D E F -
Somme de MONTANT CATEGORIE| ~ Champs de tableau croise .. %
MOIS ~ Courses Foyer Loisirs Transport Total général | . o
5 = = g Choisissez les champs & inclure dans le rapport : - R

Janvier ] 235 175 100 74 584 |

Février 40 235 135 115 705 || || Rechercher 5

Mars 260 200 120 90 670 |

"lotalgénéral 735 600 345 279 1959 . MoIs -
CATEGORIE
MONTANT -
Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:
T Filtres Il Colonnes

CATEGORIE -
Vous pouvez double-cliquez sur une | = s A

incluses dans le total résumé

valeur pour afficher les valeurs détaillées | MO T il Semme de MONTANT”

B
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Microsoft Excel 2016
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Représentations graphiques
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Représentations graphiques

|. Rappel Statistique

A. Cas d’une variable qualitative

1. Diagramme en béatons

2. Diagramme par secteurs (camembert)
B. Cas d’une variable quantitative

1. Histogrammes

2. Diagramme différentiel

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Représentations graphiques

IMAGE

— vaut ~

1000 mots

C Quoi?

Comment?

Les graphes

Pourquoi?
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Représentations graphiques

Le choix des représentations graphiques dépend de la nature du
caractére (variable) statistique étudié

— Cara _Cte r:e Diagramme en barres / par secteurs (camembert)
qualitatif

/ Discret  Djagramme différentiel
Caracteére

quantitatif \ Continu Histogrammes

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Représentations graphiques

A. Cas d’un caractére qualitatif

1. Diagramme en barres
Top 10 des ventes de voitures par marque au Maroc a fin Mars 2017

e | e

DACIA 9485
RENAULT 4795
FORD 2954
PEUGOT 2613
HYNDAI 2441
VOLKSWAGEN 2387
FIAT 1798
NISSAN 1736
CITROEN 1564
KIA 1004
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Représentations graphiques

A. Cas d’un caractére qualitatif

1. Diagramme en barres

Répartition des ventes en 2017

A B @ _

2881 2387

@
: @)
)

DACIA RENAULT FORD PEUGOT HYNDAl  VOLKSWAGEN  FIAT NISSAN CITROEN Kl
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Représentations graphiques

A. Cas d’un caractére qualitatif

2. Diagramme par secteurs (camembert)

Répartition des 1450 patients atteints d’un cancer du poumon selon

leur région
Région (Xi) Effectif (ni) Fréquence (fi) en %
Grand Casablanca 340 24
Rabat-Salé 250 17
Fés-Boulemane 180 12
Tanger-Tétouan 430 30
L'Oriental 150 10
Autres 100 7
TOTAL 1450 100
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Représentations graphiques

A. Cas d’un caractére qualitatif

2. Diagramme par secteurs (camembert)

L'angle de chaque secteur ai est proportionnel a la fréquence fi: ai =360 x f

B Grand Casablanca
B Rabat-Salé

m Fés-Boulemane

H Tanger-Tétouan

H L'Oriental

o Autres
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Représentations graphiques

B. Cas d’un caractére quantitatif

1. Histogrammes

Pour représenter graphiquement une série statistique donnée par des classes, on
utilise un histogramme, avec en abscisses les classes des valeurs du caractere.

Un histogramme est constitué de rectangles juxtaposés ; la largeur de chaque

rectangle correspond a l'intervalle de la classe correspondante ; sa hauteur est telle
que l'aire du rectangle est proportionnelle a I'effectif de la classe.

Exemple 1:

On étudie la vitesse de 400 véhicules enregistrée par un radar lors d’un controle
routier a I'autoroute Casa - Rabat
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Représentations graphiques

B. Cas d’un caractére quantitatif

1. Histogrammes

Vitesse en km /h Centre de classe Effectifs

[65 - 80[ 72,5 39

[80 - 95] 87,5 176

[95 - 110[ 102,5 97
[110-125] 117,5 51
[125 - 140[ 132,5 23
[140 - 155] 147,5 12
[155 - 170[ 162,5 2

TOTAL 400
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Représentations graphiques

B. Cas d’un caractére quantitatif

1. Histogrammes

effectifs

76

Vitesse en _kmh_
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Représentations graphiques

B. Cas d’un caractére quantitatif

1. Histogrammes

200 La vitesse de véhicules enregistrée par un radar

[65-80[ [80-95[ [95-110[ [110-125[ [125-140[ [140-155[ [155-170[
Vitesse en km/h

Pr. BALAR Khalid Informatique de gestion S4 / 2019-2020 95

Représentations graphiques

B. Cas d’un caractére quantitatif

2. Diagramme différentiel

Nombre d’enfants

/ famille (xi) Effectif (ni)
30 -
0 5
25
1 25 < 20
2 30 £
3 20 10
4 10 g
5 10 0
TOTAL 100 0 1 2 3 4 5
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Représentations graphiques

Il. Insertion de graphiques

Lorsque vous créez vos graphiques, vous devez étre attentifs a 2 choses :

e choisir le type de graphique adéquat aux données que vous voulez visualiser et/ou
mettre en évidence.

¢ sélectionner auparavant les données a introduire dans le graphique

Pour créer assez rapidement des graphiques avec Excel :

A

B

Valeurs ajoutées par branche en millions de dirhams en 2017

L
, . 2
Sélectionnez a Branches 2017
vos données 4 |Argiculture et péche 520,16
5 |Construction 00|
6 |Transports et logistigue 900]
7 |Information et communication 280,2
& |Enseignement 980,5]
9 |Activités financiéres et d'assurance 300,5|
10 |Activités immobiligres 150,8]
11
a2

Pr. BALAR Khalid
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Représentations graphiques

Il. Insertion de graphiques

Cliquez sur I'onglet "Insertion" et utilisez les commandes qui se trouvent dans le

groupe "Graphiques" et choisissez le graphique qui vous convient.

N LECDL
:/ Accueil Insertion

Graphes - Mi

Mise en page Formules Données Réuision Affichage Compléments

DT el B 2 (o Tl 2 D

Tableau croisé Tableau Image Images Formes SmartArt | Colonne Ligne Secteurs Barres Aires MNuage de Autres

dynamigue clipart = == = - = points * graphigques ~
Tableaux Ilustrations Graphiques el
A4 g fe | Argiculture et péche
A B C D E
1 Valeurs ajoutées par branche en millions de dirhams en 2017
2
3 Branches 2017
4 |Argiculture et péche 520
5 |Construction 800|
6 |Transports et logistique 900|
7 |Information et communication 280,2]
& |Enseignement 980,5
9 |Activités financiéres et d'assurance 300,5)
10 |Activités immobilieres 150|

Pr. BALAR Khalid
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Représentations graphiques

Il. Insertion de graphiques

Graphes - Excel

HS-

Fichier

Accueil Formules Données  Réwvision  Affichage

Mise en page

H e S

Tableau croisé Tableaux croisés Tableau |lustrations Camplémenty  Graphiques Graphique croisé

dynamique recommandés & recommandés @D - L dynamique =

Tableaux Graphigues
Al - S Argiculture et péche \nséierun graphidie x
Graphiques recommandés  Tous es graphiaues
A B
~ Secteurs

1 Valeurs ajoutées par branche en millions de dirhams en 2017 Titre du graphique @

2

3 gt 7

4 |Argiculture et péche 520,16

5 |Construction 800 .

& |Transports et logistigue = 900 ’VP‘

z = = “w Un raphiaue enseceurs pemet de manrer des proportions dun o,

7 |Infarmation et ion ( 1 ) 280,2 - Utikes ¢ pour monirr s nombres pa ppor  uné somme plus

3 |Ensei ~ 980,5, = ombte e secteurs, et s anges son ifces 3 estmer.

9 |Activites f ieres et d'assurar 300,5 ; A

_v! I?S-ﬁnanﬂ?rf'se ‘assurance ll'l Le graphlque apparalt
10 |Activites immobilieres 150,8 e
1 E immédiatement sur votre page
Anmides
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Représentations graphiques

Il. Insertion de graphiques

GraphiaUes ecomMANGES  Tous s raphiques sur votre page

st gptique 1o Le graphique apparait immédiatement

~  Barres groupées

Titre du graphique

0w W w0 we om

Un graphique 3 barres groupées permet de comparer les valeurs de

quelques catéqories. Utilisez-le quand le graphique montre une durée ou oyl 2 P—
quand e texte de fa catégori et long, = Argiculture et péche = Construction

VA par branche en millions de dirhams en 2017

Tl
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Représentations graphiques

lll. Modifier un graphique

Il est possible dans Excel d'améliorer la mise en page des graphiques et de modifier

la présentation des données. Pour cela, utilisez les "Outils de graphique" et les 2
onglets : Création — Format.

Ces onglets apparaissent seulement lorsque vous avez sélectionné votre graphique
en cliquant dessus.

H ©-

Graphes - Excel

Fichier  Accueil

Insertion  Miseenpage  Formules

Données Révision Affichage Développeur Aide ACROBAT
:
‘” ‘ il i
i I o 3 = il 1] d
[ Ajouter un élément Disposition  Modifier les | == = =
graphique®  rapide~ | couleurs~ |

Dispasitions du graphique

" ligne/colonne des données
Styles du graphique

Intervertir ~ Sélectionner  Modifier le type  Déplacer le

Données Tpe

degraphique  graphique

Pr. BALAR Khalid
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Représentations graphiques

lll. Modifier un graphique

Nous allons ici nous concentrer sur quelques-uns des boutons de chaque onglet:
Onglet "Création"

Graphes - Excel

Fichier  Accueil

=

Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide Power Pivot  [GSIOMN Format O Dites-te-nous
[£3 | e,e s e i = R il ()

| Ajouter un élément Disposition  Modifierles| = — - 4 ~  Intervertir Sélectionner Modifierle type  Déplacer e

graphique rapide~  couleurs~ ligne/colonne desdonnées  degraphique  graphique

Dispositions du graphique Styles du graphique Données Type
Cliquez sur I'icone suivante et choisissez le graphique adéquat dans la fenétre qui s'ouvre. Le
changement est immédiat. """ -

VA par branche en millions de dirhams en 2017

Modifier le type
de graphigue
Type

VA par branche en millions de dirhams en 2017

0
a0
w0
10 ]
o
& & & &

FEEF G

B
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Représentations graphiques

lll. Modifier un graphique
Nous allons ici nous concentrer sur quelques-uns des boutons de chaque onglet:
Onglet "Création"

e I

Format O Dites-le-nous

H ©-

Fichier

Graphes - Excel

Données  Révision

Aide  ACROBAT  PowerPivot [E@CELEY]

Accueil  Insertion  Miseenpage  Formules Affichage  Développeur

= - - @

:
|3 i || % | @ < a v o

| sjouter un élément Dispositior] ~ Modifier les . Intervertir  Sélectionner  Modifier letype  Déplacer le

graphique - rapide~ | couteurs - ligne/colonne des données  de graphique  graphique

Dispositions du graphique Données Type

Styles du graphique

Dans le groupe "Styles de graphique" vous trouvez de nombreuses maniéeres de
modifier I'apparence du graphique.

VA par branche en millions de dirhams en 2017 VA par branche en millions de
dirhams en 2017

2 . » Argiculture et péche
vA:\, 5 » Construction

Transports et logistique

=
= Argicuiture et péche = Construction . = Information et
: : : ' communication
= Transports et logistique = Information et communication
. X Enseignement
= Enseignement s Activités financiéres et d'sssurance

m Activités immobiféres

Informatique de gestion S4 / 2019-2020

Représentations graphiques

lll. Modifier un graphique

Nous allons ici nous concentrer sur quelques-uns des boutons de chaque onglet:
Onglet "Création"

Graphes - Excel

Fichier ~ Accueil  lnserfion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage

-
g 2 S =
118 @ | e @ gh = & B 1l (]
[ Ajouter un élément Disposition  Modifier les = - W = © ntervertic  Sélectionner  Modifierletype  Déplacerle
graphique~  rapide~ | couleurs~ | ligne/colonne des données  de graphique  graphique
Dispositions du graphique Styles du graphique Données Type

L'icone suivante, vous permet de choisir I'endroit ou vous voulez place votre
graphe.

Déplacer le graphique ? X

Choisissez ['endroit ol vous vaulez placer le graphique :

Déplacer le
graphique _HL_’LJ O bouvele fevile : | Graph1

Emplacement
| @ oObjetdans: /A par branche v|
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Représentations graphiques

lll. Modifier un graphique

Onglet "Format"

Graphes - Bicel
Fichier ~ Accuell  Inseion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide  ACROBAT  PowerPivot  Création [RGSINEN

2 < - 2 v | o
Zone de graphique BN 22 Remplissage A |Z Aligner fleem -
&3 Mise en forme de la sélection\ 1O ()~ ~ [Z Contour~ A A A - A
3 Rétabii le style darigine A1LLlF | D Effets T A~ Bl Volet Sélection w127 cm .

Sélection active Insérer des formes Styles de formes & Styles Wordart o Organiser Taille [}

C'est dans le groupe "Sélection active" que vous pouvez sélectionner I'élément sur
lequel vous allez intervenir, celui dont vous allez modifier la mise en forme.

va par branche en millions de dirhams en 201TI

Titre du araphigue H
Légende | L'élément "Titre du graphique"
| Titre au graphigue qui est sélectionné.

| Zone de graphique
{Zone de tracage 1]

| Sériel ® Argicufture et péche » Construction
| 5ériel Etiquettes de données u Transports et logistique w information et communication
= Enseignement = Activités financigres et d'assurance

= Activités immobiliéres

Informatique de gestion S4 / 2019-2020
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lll. Modifier un graphique

Onglet "format"

H % Grophes - Brcel o

Fichier  Accuel Insettion  Missenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Aide  ACROBAT  PowerPiot  Création [EZSSREN O Dites-le-nous

Zane de graphique B~~~ L2 Remplissage ~ A [E Algner™ | a7 5o o -
3/ Mise en forme dela sélection [ (0 - ~| [Z. Contour~ A A A By-1 i e =

= =
3 Rétablirle style dorigine ALTL|F = @ Bt~ = A~ CfVolet séiection oy 127em 2

Sélection active Insérer des formes Styles de formes n Styles WordArt [} Organiser Taille [}

Dans le groupe "Styles de formes", vous trouvez la majorité des options de mise
en forme. A gauche, les mises en forme automatiques. A droite, les options pour
personnaliser votre mise en forme

[[BH{Remplissage de forme - |

F—— Partde la VA par branche en millions

Couteurs du théme de dirhams en 2017
H EEEEEE

2%

]
v B Argiculture et piche
B | I I I I I I \ B Construction

Couleurs standard

[ 1 | EEEER m Transports et logistique
Aucun remplissage

%) Autres couleurs de remplissage.., B information et

@ mage communication

@ Déorade » % B Enseignement

B 1eture »
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Pr. BALAR Khalid

Bon maintenant,
passons a la pratique...
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